ESTADO DE RORAIMA
MUNICIPIO DE UIRAMUTA
CAMARA MUNICIPAL
PALACIO IRIA MOTA BEZERRA

TERMO DE REFERENCI

1. DA FUNDAMENTACAQ LEGAL:
1.1. Lei N° 14.133/21 ¢ suas alteragdes;
1.5. Lei Complementar N° 123/2006 e suas alteragdes;
¢ 2-0BJETO
2.1. O presente instrumento tem por objeto, a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS E ACESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA DE APOIO ADMINISTRATIVO NAS AREAS DE
LICITACOES E CONTRATOS PUBLICOS E NOS SETORES DE CADASTRO
E COMPRAS, para atender as demandas dos processos licitatorios da Camara
Municipal de Uiramuta/RR, no ano de 2024, em conformidade com as quantidades e
especificagdes constantes no anexo [ deste Termo de Referéncia.
3 - JUSTIFICATIVA ‘
3.1. A presente contratacdo justifica-se devido a complexidade da Lei Federal n® 8.666 de 21
& de junho de 1993, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n°10.520 de 17 de julho
de 2002, Lei do Pregdo, bem como a Nova Lei Geral de Licitagdes N° 14.133/2021, que
constituem a legislagdo basica sobre licitagdes e contratos para a Administragdo, bem como a
devida aplicabilidade legal da interpreta¢do dos atos normativos na gestdo piblica com vistas
a ndo ocorréncia de irregularidades e desperdicios de recursos publicos, justifica- se a
contrata¢do de uma empresa especializada em procedimento licitatorio ¢ contratos publicos,
de acordo com o objeto deste procedimento licitatdrio, para dar maior seguranga na orientagdo
dos procedimentos licitatorios realizados pela Cdmara Municipal de Uiramuta /RR.
A contratagdo de servigos técnicos de assessonia e consultonia de apoio administrativo na area
de licitagdes e contratos publicos, tém como intuito primordial atender as recomendacdes da
legislagdo, dos orgdos de controle externos e os principios da administragdo publica.
4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Rubrica

< CMU\ ©

ITEM DISCRIMINACAO DOS SERVICOS: UND QUANT VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL '
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM | SERV. MES 12 10.000,00 120.000,00

Assessorar todo o tramite dos procedimentos licitatorios;
Auxiliar no controle e armazenamento de dados e
informagdes dos procedimentos licitatorios, para atender aos
orgdos fiscalizadores internos e externos; Orientar a equipe
técnica da Administragdo Municipal responsavel pelos
01 procedimentos licitatorios, com base na legislagio vigente;
Desenvolver roteiro de procedimentos para a realizagio das
diversas modalidades, com instrugdo direta para os
servidores da Camara, visando a transferéncia de ;
conhecimento para operagdo das metodologias planejadas; |
Assessorar na elaboragdo da contratagdo direta, que aborde '
questdes de dispensa e inexigibilidade de licitagio, Fazer
verificagdo subsequente dos atos do processo de Licitagace 1
no momento da homologacdo e. também, apos a
homologagio, estendendo-se a fase de empenho e
liquidagdo; Acompanhar o processo licitatério em todas as
suas fases, até a assinatura do contrato.

VALOR TOTAL I I 120.000,00

4 - MODALIDADE DE CONTRATACAO

A modalidade para a confecg¢do do referido objeto € Pregio Presencial em razdo do valor, de

acordo com a Lei n® 14.133/2021.
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5- DESCRICAO DOS SERVICOS:

A empresa especializada a ser contratado para a prestagdo dos servigos de assessoria e consultoria em
licitagdes e contratos devera:

5.1- Assessorar todo o tramite dos procedimentos licitatorios, Implantar controle e armazenamento de
dados e informagdes, para atender aos Orgdos fiscalizadores internos e externos, Orientar a equipe
técnica da Admunistragdo Municipal responsavel pelos procedimentos licitatorios, com base na
legislagdo vigente.

5.2 - Desenvolver roteiros de procedimentos para a realizagdo das diversas modalidades, com
instrugdio direta para os servidores da Camara. visando & transferéncia de conhecimento para operagio
das metodologias planejadas, Assessorar na elaboraqéo da contratagdo direta, que aborde questdes de
dispensa e inexigibilidade de licitagdo, Assessorar no ambito administrativo junto as Autarquias,
Ministérios, Tribunais de Contas, assim coio no aibito do Poder Judiciario, Assessorar quanto a
eventuais recursos, impugnagdes e pedidos de esclarecimento sobre licitagio.

5.3 - Fazer verificagdo subsequente dos atos do processo de Licitagdo no momento da homologagéo e,
também, apos a homologagdo, estendendo-se a fase de empenho e liquidagéo.

5.4 - Acompanhar o processo licitatério em todas as suas fases, até a assinatura do contrato.

5.5- O servigo de consultoria, em licitagdes e contratos, contempla ainda: Assessoria e
acompanhamento da execugdo orgamentaria, e a verificagdo da exatiddo e regularidade das contas do
or¢amento.

5.6 - Orientag¢do na execugdo de servigos de natureza economica. financeira e contabil.

5.7- Verificagdo das fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagdes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade, quanto ao perfil
da empresa a ser contratada, exige-se: possuir wm profissional com Experiéncia comprovada como
Pregoeiro (a). e ter vasto conhecimento em Licitagdes e Contratos.

5.8 - Ter conhecimento em contabilidade publica, or¢amento pablico e finangas, a empresa contratada
devera ficar a disposigdo da Camara Municipal de Uiramuta/RR, sempre que for convocado, de forma
presencial ou remota/virtual.

6 - DO LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

6.1 - A empresa contratada devera ficar a disposi¢ao da Cémara Municipal de Uiramuta/RR, sempre
que for convocado, de forma presencial ou remota/virtual.

6.2 - O prazo de realizagio dos servigos sera de 12 (doze) meses contados a partir da data de assinatura
do contrato e do recebimento da solicitagdo de inicio dos servigos, contendo as especificagdes dos
servigos expedida pela Camara Municipal de Uiramuta/ RR.

7 - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:
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periodos, com vistas & obtengio de pregos e condigdes mais vantajosas para a administragdo, limitada
a sessenta meses, conforme Art. 106, da Lei 14.133/21.
8- DA FISCALIZACAQ
8.1- A execugdio das obrigagies contratuais integrantes da contratagio deste instrumento sera
fiscalizada conforme caso, por servidor designado pela Camara Municipal, observando se o exato
cumprimento de todas as clausulas e condi¢des decorrentes do mesmo, determinando o que for
necessario a regularizagio das falhas observadas. conforme prevé a lei 14.133/21.
a) Verificar a conformidade de execugio dos servicos com as normas especificadas e se os
procedimentos e matérias empregados sdo adequados para garantir a qualidade desejada dos servigos
b) Ordenar a CONTRATADA que corrija, refaga os servigos executados com erro, mperfeigdes ou
descordo com as especificagdes; _
¢} A agdo de fiscalizagdo nao exime a CONTRATADA de suas responsabilidades;
9- DAS OBRIGACOES DAS PARTES, DA ESPECIFICACAO TECNICA E DESCRICAO
DOS SERVICOS.
9.1 - DA CONTRATANTE:
a) Receber o objeto deste Termo de Referéncia, através do setor responsavel pelo acompanhamento ou
fiscalizagdo, em conformidade a Lei N° 14.133/21:
b) Notificar por escrito a CONTRATADA. toda e qualquer ocorréncia relacionada com o objeto deste
Termo de Referéncia, tais como, eventuais imperfei¢des durante sua vigéncia afixando prazo para sua
corregdo;
¢) Expedir e encaminhar para a CONTRATADA a solicitagdo de inicio dos servigos para execugio
imediata, contendo as especificagdes dos servigos conforme as especificacdes na proposta da
Contratada ¢ em nota de empenho. .
d) Efetuar o pagamento a CONTRATADA em conformidade com o disposto neste instrumento;
10 - DA CONTRATADA:
DA CONTRATADA. obrigar-se-a a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e, em especial:
a} Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato. sem prévia e expressa anuéncia
do contratante; ‘
b) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do contratante, prestando todos os
esclarecimentos necessarios, atendendo as reclamagdes formuladas e cumprindo todas as orientagoes
do mesmo, visando fiel desempenho das atividades;
¢) Manter durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato todas as condigdes que ensejaram a
sua habilitagdo;
d) efetuar imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela contratante com relagio a execugio do
contrato.
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A ———————————
Rubrica
> CMUM D

e) Assessorar a Comissdo Permanente de Contratagdo, dada a complexidade do certame, quando da

realizagdo da licitagfo.

f) Assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 10
(dez) dias uteis, a contar da data da convocagao, sob a pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no art. 94 da Lei n®. 14.133/21. Este prazo podera ser prorrogado, por
igual periodo, quando solicitado e devidamente justificado pela parte interessada e aceito pela
Administragio.

g) Atender o cumprimento fiel do estipulado neste instrumento, e;

i) Realizar o objeto do Termo de Referéncia sob a supervisao e acompanhamento do fiscal designado
para este Processo, em conformidade com a Lei N° 14.133/2021.

11. CONDICOES ESPECIAIS DE PARTICIPACAO DOS LICITANTES

11.1. As enipresas interessadas deverdo apresentat, por ocasido da habilitagdo, além da documentagio
relativa 4 habilitagdo juridica e regularidade fiscal:

11.1.2. Apresentar Alvara de funcionamento da Empresa Licitante dentro da validade;

12 -VALOR TOTAL - ESTIMADO

12.1. O valor estimado que a Camara se compromete em pagar sera de RS 10.000,00 (dez mil reais)
mensais, perfazendo um total de R$ 120.000,00 (cento vinte mil reais), pelo periodo de 12 (Doze)
meses, conforme a planilha estimativa de custos dos servigos constantes no anexo 11 deste Termo de
Referéncia, incluido no orgamento da Camara Municipal de Uiramuta/ RR.

12.2 - Os custos propostos deverdo incluir todos os impostos e taxas vigentes na Legislagdo
Brasileira.

13- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO.

13.1 O pagamento serd efetuado em até 15 dias (quinze) dias uteis apods a efetiva realizagdo dos
servigos contratados, através da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas — CMUI/RR,
mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal de servigos devidamente atestada pelo fiscal
designado por Ato Legal.

14-CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

Funcdo/Programa/Subprograma:  01.031.1000.2001.0000 - MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA CAMARA

Elemento Despesas: 33.90.39.00 —- OUTROS SERVICOS DE PESSOA JURIDICA

Fonte de Recursos: RP

15. DAS PENALIDADES

15.1. O descumprimento total ou parcial das condigdes estabelecidas neste instrumento podera
acarretar a rescisdo contratual, nos termos da Lei n® 14.133/21.

16-UNIDADES RESPONSAVEIS POR ESTE TERMO DE REFERENCIA

16.1. Secretaria Municipal de finangas / CMUI/RR.

17. FORUM

17.1. Fica eleiio, para dirimir eventuais controvérsias oriundas da contratagio, o Forum da Comarca de
Pacaraima, Estado de Roraima, com expressa remincia de qualquer outra, por mais especial ou
privilegiado que seja.
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APROVADO POR:

IRIS CRISTINA ALVARADO DA CUNHA

DECRETO N* 0052023
SECRETARIA MUNIGIPAL DE FINANCAS / CMUIRR

S

Presidente da Camars Municipal de Uiramuts - RR
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